关于加强学院实训教学管理的通知
[bookmark: _GoBack]实训教学是提高学生技能水平的重要途径，是教育教学过程中不可缺失的重要环节。为了维护正常的实训教学秩序，实现实训教学管理科学化、规范化，不断提高实训课程教学质量和管理水平，现对实训课教学作如下要求:
1、实训教学大纲是指导实训教学工作的纲领性文件，实训课教学必须严格按照实训课教学大纲进行，以保证实训课教学秩序的稳定和实训课教学任务保质保量地完成。
2、指导教师应当根据教学计划和实训教学大纲的要求编写实训课指导书或实训手册，并于实训课开课学期开学后一周内交专业主任审核后提交学院教材建设与选用工作委员会审核。
3、指导老师原则上应在开学后一周内根据实训大纲要求，提交实训耗材的采购需求，由实验室工作人员统一采购。
3、各系应事先制定实训课表，实训课教学要严格按照实训课表进行，不得随意改变学时、变更实训项目。实训指导老师实训课表与上课课表不得冲突。实训课原则上采用集中统一实训的形式，不得随意安排学生自训。
4、为保证实训教学效果，每位实训课程指导老师同一时间指导学生的数量原则上不超过50人。
5、实训结束后，指导老师应认真填写实验实训开出记录，认真批阅实训报告，并作好教学档案的归档工作。
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